Fundusze Z .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
i Europelskie, NI Polka 27 Slaskie. .05 &

Nr sprawy: PD.270.8027.2020
Skoczow, dnia 30.09.2020r.

Zapytanie ofertowe
na przeprowadzenie szkolen zawodowych

w ramach projektéow pn. ,Program na rzecz wzmacniania potencjalu spolecznego i zawodowego
obszaru Gérny Bér” oraz ,Program na rzecz wzmacniania potencjalu spolecznego i zawodowego
obszaru Zawisle i Bajerki”. Projekt realizowany przez Gming Skoczow/Osrodek Pomocy Spotecznej w
Skoczowie, wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego, w
ramach Osi Priorytetowej IX Wiaczenie Spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddzialanie 9.1.2
Wzmacnianie potencjatu spoleczno-zawodowego spotecznosci lokalnych - RIT Subregion Potudniowy.

I. Informacje ogélne.
Szkolenia zawodowe: 80530000-8, 80500000-9 (ustugi szkoleniowe)

Zamawiajacy:

Gmina Skoczéw, Rynek 1, 43-430 Skoczow, NIP 548-24-04-967, Osrodek Pomocy Spolecznej
w Skoczowie, ul. Gustawa Morcinka 18, 43-430 Skoczéw, w ktorego imieniu wystepuje Zastgpca
Dyrektora Osrodka mgr Bogustaw Paruch tel./fax 33 853-34-52 e-mail: ops@um.skoczow.pl

Podstawowe zasady postepowania: postgpowanie realizowane jest w sposob transparentny,
z zachowaniem uczciwej konkurencji i rtownego traktowania Wykonawcow.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn, zm.) oraz Regulaminem
udzielania zaméwien publicznych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Skoczowie oraz Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

Sposéb upublicznienia zapytania: Upublicznienie nastapito w dniu 01.10.2020r. na stronie internetowe;
Zamawiajacego: www.ops.skoczow.pl w zakladce zamowienia publiczne oraz na tablicy ogloszen

w siedzibie Zamawiajacego.

II. Przedmiot zaméwienia.
1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajagca na organizacji i przeprowadzeniu szkolenia

prowadzacego do nabycia kompetencji i kwalifikacji zawodowych z zakresu kursu zawodowego
"Rejestratorka medyczna”.
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Program kursu obejmuje:

30 godzin zaje¢ dydaktycznych, przy czym nalezy obowiazkowo zrealizowa¢ tematy zaje¢ takie jak:
organizacja recepcji oraz zasady komunikacji, obstuga programow informatycznych, zasady prowadzenia
dokumentacji medycznej, gromadzenie i przechowywanie danych szczegélnych kategorii, etyka
w miejscu pracy (podstawy psychologii), zasady rozliczania ustug z NFZ.

Program szkolenia w razie potrzeby zostanie dostosowany do specyficznych potrzeb o0s6b
niepetnosprawnych (np. materiaty szkoleniowe, ¢wiczenia praktyczne).

Kurs bedzie dopasowany do potrzeb i1 umiej¢tnosci grupy i1 bedzie zawieral réwniez dodatkowe
zagadnienia wskazane przez Uczestnikow/Uczestniczki w trakcie trwania szkolenia.

Liczba uczestnikéw/czek kursu — 2 osoby, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zmiany liczby uczestnikéw kursu o 1 dodatkowa osobe.

Wykonawca opracuje plan zaje¢ i harmonogram zajec i przekaze go Zamawiajacemu przed podpisaniem
umowy.

2. Preferowany teren prowadzenia kursu - miasto Skoczow. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢é prowadzenia zajec
poza Skoczowem. Miejsce kursu nie powinno by¢ oddalone od gminy Skoczéw wiecej niz 10 km.
Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia srodku transportu we wilasnym zakresie i pokrycia
kosztow przejazdow uczestnikow w obie strony. Wykonawca bedzie zobowigzany takze do zapewnienia
pomieszczen szkoleniowych spelniajagcych wymogi wynikajace z obowiazujacych przepisow.
Wykonawca zobowigzany jest do ponoszenia odpowiedzialnosci za wynajeta sale i jej wyposazenie.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia pomieszczen szkoleniowych spelniajacych wymogi
wynikajace z przepisow BHP. Kurs powinien odbywac¢ si¢ w tygodniu (dni robocze), od godziny 16:00.

4. Wykonawca zobowiagzany bedzie do zapewnienia cateringu dla uczestnikoéw/czek w formie:

a) poczestunku obejmujacego kawe, herbatg, wode¢, mleko, cukier, cytryng, drobne stone lub stodkie
przekaski lub owoce, soki — w przypadku, gdy zajecia trwaja co najmniej 4 godziny lekcyjne,

b) obiadu obejmujacego dwa dania (240 g/600 kcal, zupe i drugie danie oraz napodj) — w przypadku, gdy
zajecia trwajg co najmniej 6 godzin lekcyjnych.

5. Wykonawca zapewni uczestnikom/czkom: niezbedny sprzet, pomoce dydaktyczne i merytoryczne, do
przeprowadzenia szkolenia, opracowanie i wydruk materialdéw szkoleniowych, przeprowadzenie zajeé
przez trenerow, posiadajacych minimum 2 lata doswiadczenia zawodowego w zakresie okreslonym
w przedmiocie zamoéwienia, badz tozsamym oraz wiedz¢ i kwalifikacje, pozwalajace na
przeprowadzenie kurséw na odpowiednim poziomie.

6. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci prowadzenia zaje¢ w formie e-learning. Zamawiajacy dopuszcza
dotaczenie uczestnikow projektu do innych zorganizowanych grup, przy czym liczebno§é grupy
szkoleniowej nie moze przekraczac 12 oséb.

7. Wykonawca umozliwi eksponowanie logotypow Unii Europejskiej] w miejscu i czasie prowadzenia
zajec.
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8. Po zakonczeniu kursu w celu sprawdzenia nabycia kwalifikacji i umiejetnosci zawodowych nastapi
egzamin wewnetrzny pisemny lub ustny w postaci rozmowy oceniajacej. Nabyte kwalifikacje
i umiejetnosci zostang potwierdzone odpowiednim certyfikatem/zaswiadczeniem zgodnym z
zalacznikiem nr 5 do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. Dodatkowo
powinno zosta¢ wydane zaswiadczenie oznakowane zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznakowania
projektow w ramach RPO WSL 2014-2020 oraz powinny zawiera¢ informacje, ze projekt jest
wspolfinansowany przez UE ze §rodkéw EFS ramach RPO WSL 2014-2020.

Kurs powinien obowiazkowo zakonczy¢ si¢ otrzymaniem przez uczestnikow/czki powszechnie
uznawanego certyfikatu (w Europie i na §wiecie) w jednym wybranym jezyku obcym, wydanego przez
jednostke posiadajaca akredytacje w Polsce.

9. Wykonawca pokryje koszty ubezpieczenia NNW dla uczestnikow/uczestniczek.
10. Wykonawca zapewnieni badania lekarskie jezeli sa wymagane i pokryje ich koszty.

11. Wykonawca zobowigzany bedzie do biezacego prowadzenia w trakcie trwania kursow
indywidualnych list obecnosci wraz z potwierdzeniem odbioru cateringu z kazdego dnia kursu, oraz
przekazania tych list Zamawiajacemu najpozniej w terminie 2 dni roboczych od zakonczenia kursu.

12. Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu i przekazania jej
Zamawiajagcemu najpOzniej w terminie 2 dni roboczych od daty zakonczenia kursu. Dokumentacja
powinna obejmowac:

a) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajgcy grupowa liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zajeé
edukacyjnych,

b) raporty podsumowujace oceng efektow uczenia sig,

¢) rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie kursu,

d) potwierdzenia odbioru certyfikatow/za§wiadczen, materialow szkoleniowych,

¢) dokumentacje fotograficzna,

f) ankiete ewaluacyjng po zakonczeniu kursu.

13. Wszystkie dokumenty dotyczace kursu powinny by¢ oznakowane zgodnie z wytycznymi dotyczacymi
oznakowania projektow w ramach RPO WSL 2014-2020 oraz powinny zawiera¢ informacjg, ze projekt
jest wspotfinansowany przez UE ze srodkow EFS w ramach RPO WSL 2014-2020.

14. Wykonawca jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji zwiazanej z projektem, nie bedace;j
wlasno$cia Zamawiajacego, do czasu zamknigcia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 (art. 140 i 141 Rozporzadzenia ogdlnego), bez uszczerbku dla zasad
regulujgcych pomoc publiczng oraz krajowych przepisow dotyczacych archiwizacji dokumentow
w sposob zapewniajgcy dostepnos¢ poufnosé 1 bezpieczenstwo.

Zamawiajacy zastrzega sobie, Instytucji Posredniczacej oraz innym uprawionym podmiotom
przeprowadzajacym kontrole w zakresie prawidlowosci realizacji projektu, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty, w tym dokumenty finansowe Wykonawcy zwiazane z realizacja projektu do czasu
zamkniecia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

15. Zamawiajacemu przyshuguje prawo do kontroli przebiegu szkolenia oraz frekwencji uczestnikow, a

takze wgladu do dokumentow dotyczacych realizacji zapisow umowy, w tym do dokumentow
finansowych tj. dowodow poniesionych wydatkéw wraz z dokumentacjg sposobu ich wyliczenia.
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16. Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ wazna polis¢ w zakresie odpowiedzialnosci cywilnej przez
caly czas realizacji umowy. Wykonawca przed podpisaniem umowy przediozy Zamawiajacemu polise
w zakresie odpowiedzialnosci cywilnej w wysokosci co najmniej rownej wartosci przedmiotu
zamoOwienia.

17. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci powierzenia przez Wykonawce wykonania zobowiazania
podwykonawcom.

18. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

19. W zwigzku z istniejgcg sytuacja epidemiologiczng w kraju Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia wszelkich Srodkéw i warunkéw zgodnie z obowigzujacymi zasadami/przepisami dot.
choroby COVID-19.

20. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

III. Informacje o warunkach udzialu w postgpowaniu.
O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy. ktorzy spelniajg warunki dotyczace:

Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrgbnych przepisow.

Sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie wymagan.
Zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu.
Wykonawca musi wykazac:

a) ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonal nalezycie co najmniej 3 uslug szkoleniowych
polegajacych na przeprowadzeniu szkolen z zakresu kwalifikacji zawodowych w tym w szczegdlnosci dla
0s0b zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym.

b) dysponowanie co najmniej 1 osobg — ekspertem/trenerem prowadzacym szkolenie, ktora musi posiadaé
doswiadczenie w zakresie prowadzenia zaje¢ podnoszacych kwalifikacje zawodowe w wymiarze co
najmniej 70 godzin dydaktycznych. Posiadajacym wyksztalcenie co najmniej $rednie pos$wiadczone
dyplomem ukonczenia szkoly. Wymaga si¢, aby trener posiadal minimum 2 lata do$wiadczenia
zawodowego w zakresie okreslonym w przedmiocie zamdwienia, badZz tozsamym oraz wiedze
I kwalifikacje, pozwalajace na przeprowadzenie kurséw na odpowiednim poziomie.

IV. Wykaz wymaganych o$wiadczen i dokumentow:

1. Wypelniony 1 podpisany, przez osobe lub osoby upowaznione do podpisywania, Formularz Ofertowy
( zalacznik nr 1 ) do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu (zalgceznik nr 2) wraz
z wykazaniem dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie Wykonawecy.

3. Wykaz os6b, ktoére zostang zaangazowane w realizacje zamdwienia ze wskazaniem ich
udokumentowanego wyksztalcenia (Swiadectwo ukoriczenia szkoly sredniej lub dyplom ukonczenia
uczelni wyzszej) i doswiadczenia (referencje lub inny dokument potwierdzajacy warunek do$wiadczenia)
w zakresie okreslonym w przedmiocie zamoéwienia o ktorym mowa w dziale nr III (zalgcznik nr 3).
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4. Informacje o planowanym miejscu prowadzenia zajec.

V. Opis sposobu obliczenia ceny i warunKki platnosci:

1. Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Cene nalezy wyliczy¢, stosujac w tym
celu wiasng kalkulacje.

2. Ewentualne upusty 1 rabaty muszg by¢ wliczone w ceng.

3. Zaleca si¢ aby Wykonawca przy przygotowaniu oferty kierowal si¢ dokumentem , Wykaz dla
dopuszczalnych stawek dla towaréw i ustug Taryfikator” z sierpnia 2019r. dostepny pod adresem:
www.rpo.slaskie.pl

4. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN liczbg i stownie, z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

5. Cena powinna by¢ przedstawiona jako warto$¢ netto (bez VAT) oraz warto$¢ brutto (z VAT).
W przypadku zastosowania obnizonej wartosci podatku VAT nalezy poda¢ podstawe prawna.

6. Termin platnosci ustala si¢ na 14 dni od dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej przez
Wykonawce faktury.

VI. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferte, wazng 30 dni, nalezy zlozyé w terminie do dnia 08.10.2020r. do godziny 14.00 w Biurze
Podawczym Osrodka Pomocy Spolecznej w Skoczowie, ul. Morcinka 18, 43-430 Skoczow.

a) osobiscie,

b) za posrednictwem poczty,

¢) za pomocg poczty elektronicznej na adres ops@um.skoczow.pl

2. W przypadku oferty przestanej poczta winna ona wplyna¢ do Zamawiajacego we wskazanym wyzej
terminie.

VII. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta musi zawiera¢ wypelniony formularz oferty (zalacznik nr 1), oswiadczenie o spelnianiu
warunkéw udzialu w postepowaniu (zalacznik nr 2), wykaz osob, ktére zostang zaangazowane
w realizacj¢ zamdéwienia (zatacznik nr 3) Oferta musi by¢ kompletna, tj. zawiera¢ wszystkie elementy
wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢ zgodna z jego trescig.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowiazany do przedstawienia pisemnych
wyjasnien w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do podpisywania oferty.

4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane wiasnorgcznie przez osobe
upowazniong do podpisywania oferty.

5. Oferty niekompletne i/lub ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.
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6. Oferty niespelniajace warunkow udzialu w postepowaniu lub/i wymagan okreslonych w specyfikacji
zostang odrzucone. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguje roszczenie wzgledem
Zamawiajgcego.

7. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte.

VIII. Kryteria oceny ofert:
1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami
i ich znaczeniem:

a) Cena ofertowa — waga 60 pkt
b) Doswiadczenie personelu - waga 40 pkt
Dokonanie oceny ofert nastgpi przez sumowanie punktacji ww. kryteriow.

2. Kazdy z Wykonawcow w ww. kryteriach otrzyma odpowiednia ilos¢ punktéw, wyliczong
W nastepujacy sposob:

a) Cp, / Cof. b. X 60 = ilos¢ punktow kryterium cena
gdzie:

C, - najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych,
Cof p. — cena oferty badanej nieodrzucone;j,

60 - znaczenie (waga) kryterium ..cena Ofertowa” wyrazone w punktach

b) Minimalna ilo$¢ do$wiadczenia personelu skierowanego do realizacji przedmiotu zamowienia wynosi
70 godzin dydaktycznych.

Ocena w zakresie doswiadczenie personelu skierowanego do realizacji przedmiotu zamowienia
prowadzona bedzie na podstawie informacji zawartej w formularzu ofertowym oraz dokumentow
potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustugi, w ktorych bedzie wykazana ilo$¢ godzin wykonanej ustugi.
Ocena punktowa zostanie naliczona wylacznie w oparciu o doswiadczenie osoby z personelu
z najwiegkszg ilo$cig punktéw — zatem doswiadczenie nie podlega sumowaniu.

Przy ocenie oferty w kryterium — do$wiadczenie personelu bedzie brana pod uwage ilo$¢ godzin
przeprowadzonych szkolen w zakresie zbieznym z przedmiotem zaméwienia.

Zamawiajgcy w tym kryterium przydzieli punkty wylacznie za dysponowanie personelem, ktory bedzie
prowadzit szkolenia bedace przedmiotem zamowienia.

Zamawiajacy przydzieli punkty w kryterium doswiadczenie personelu wedlug ponizszej punktacji.
od 101 godzin do 150 godzin oferta otrzyma 10 pkt

od 151 godzin do 200 godzin oferta otrzyma 20 pkt

od 201 godzin do 250 godzin oferta otrzyma 30 pkt

od 251 godzin i wyzej oferta otrzyma 40 pkt

3. Maksymalna }aczna ilo$¢ punktoéw jakg moze uzyska¢ Wykonawca wynosi 100 pkt.

4. Za oferte najkorzystniejsza bedzie uznana oferta, ktéra po zsumowaniu uzyskanych z powyzszych
kryteriéw punktéw otrzyma najwyzszg punktacje.
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5. Punkty przyznawane ofertg w poszczegdlnych kryteriach w kazdej czgsci bedg liczone z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku na koncu wykonanego dziatania. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy
najkorzystniejsza oferte.

6. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawey, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane kryteria wyboru.

7. Wykonawca zobowigzany jest do oferty zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie
uslugi przez osoby przeznaczone do realizacji zamdéwienia, w ktorych bedzie wykazana ilo$¢ godzin
wykonanej ushugi.

8. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej w kazdej czesci ze wzgledu na to, ze
dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z najnizsza cena.

IX. Uwagi koncowe

1. Do kontaktowania si¢ z wykonawcami upowazniony jest: Piotr Jacek, tel.: 33 853 34 52

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a. zmiany terminu skladania ofert;

b. poprawienia omylek rachunkowych za zgodg wykonawcy:

¢. odrzucenia ofert niezgodnych z zalozeniami zapytania ofertowego.

3. Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamdwien publicznych.
4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Skoczéw do zawarcia umowy

5. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana w dniu 09.10.2020r. na stronie
Zamawiajacego: www.ops.skoczow.pl w zakladce zaméwienia publiczne oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Zamawiajgcego.

X. Zalaczniki

Nr 1. Wz6r formularza ofertowego.

Nr 2. Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu wraz z potwierdzeniem
doswiadczenia Wykonawcy i potwierdzeniem nalezytego wykonania ustug.

Nr 3. Wykaz osob, ktore zostana zaangazowane w realizacj¢ zamoéwienia ze wskazaniem ich
udokumentowanego doswiadczenia.

Z-CA P¥REKTORA
Osrodka Pomagy Spolecznej
£ 1’\//?/1,»‘-?
Bogustpw Paruch
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